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Sr.No Question Option A Option B Option C Option D Provisional Ans.

 Email मधध CC means 

Courtesy Copy ममणजध

Copy case Cut copy  Courtesy 

Copy

Cureent copy C1

In Email मधधध message चध 

_________खखप ममतततचत आमध.

Address Subject Attachment Sender A2

Gmail  password ________ 

नध दतखतलत जततत.

Characters Numbers Black dots धतपपकक नतमह C3

Gmail मधधध email तर 

पतठतणधतत धधणतऱधत 

attachment चह जतसतहत जतसत 

size _________असतध .

25MB 10MB 5MB 20MB A4

Internet  Explorer मधधध 

________ key मह Stop 

action सतठह ततपरततत.

Escape Delete Refresh Sort A5

MS-Word 2019 मधधध 

Professionally design कध लधलध 

Documents Readymade 

formats ददलध आमधत तधततनत 

Templates ममणततत.

बरतबर चखक A6

Ms-word मध application 

software _________ सतठह 

सततरत जतसत पससद आमध.

Presentation Documentati

on

Database Editing B7

Current Document मधहल 

एकख ण pages  

..........................मधधध 

ददसततत.

Scroll bar Formula bar Quick Access 

Tool bar

Status bar D8

__________ bar तर file चध 

नतत दररसतततत

Status Title Home Task B9

Open Option मत ______ 

Menu मधधध आमध.

Status Formatting File Drawing C10

Lookup Functions चधत 

Syntax मधधध ददलधलह Lookup 

Value मह Table Array चधत 

फक पसमलधतच Row मधधध 

रतधतधचह असलधतस 

… … … … … . Function ततपरलध 

जततध.

VLookup HLookup Lookup कतणतधमह नतमह B11

Lookup Vector column 

ममणजध Table चत असत  

column जधतमधधध ददलधलह 

Lookup Value ________ 

कध लह जततध.

search delete match update A12



Sr.No Question Option A Option B Option C Option D Provisional Ans.

जधवमत आपलधतलत ददलधलधत 

Lookup Value चधत 

________ value चह position 

रतधतधचह असतध तधवमत Match 

Type (0)  मध ददलध जततध.

Smaller Exact Half Greater B13

जधवमत आपलधतलत ददलधलधत 

Lookup Value चह अथतत तधत 

पधकत ________ value चह 

position रतधतधचह असतध तधवमत 

Match Type(1)  ददलध जततध.

Smaller Exact Half Greater A14

Match Type मत ________  

Function चत  numeric form 

आमध.

Position Match Catch Watch B15

Chart चधत background लत 

__________ ममणततत.

Chart Grid Legend Area Chart Area Plot Grid C16

नतबर त टधकसट चध गतफककल 

पधझझटधरनलत कतध ममणततत?

तरहल पपकक नतमह Picture Word Art Chart D17

PowerPoint  मधधध,   

आपलधतलत  "Photo album" मत  

option ________ मधधध 

समळतत.

Insert design transition धतपपकक नतमह A18

PowerPoint  मधधध, आपलधतलत 

"Photo album"  option  कक ठध  

सतपडतत ?

Insert menu design menu transition धतपपकक नतमह A19

PowerPoint  मधधध, धतपपकक  

कतणतह process एकत नततर एक 

slide display करतध?

Slide show design picture show transition A20

मत एक दफ ईमधल पतगतम आमधत, 

आपण तध बतऊझरवदतरध पतह 

रकतत.

धतह मधल रधडहफ  मधल महट मधल तरहल पपकक सतर D21

Email वदतरध file  जतडखन 

पतठसततत त ससतकतरतत धधतध.

बरतबर चखक A22

Trash मधखन delete कध लधलध 

email _________ करणध रकध 

नतमह.

Recover Delete A आसण B 

दतनमहमह

तरहल पपकक एकमह 

नतमह

C23

Delete कध लधलध email मध trash 

मधनधखमधखन परत समळसततत धधत 

नतमहत.

बरतबर चखक A24

email मधधध signature add 

करणध रकध आमध.

बरतबर चखक A25


